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Пропоновані методичні рекомендації містять практичні поради щодо написання 

кваліфікаційних робіт з історії української літератури здобувачами освіти 

ОС «Магістр» спеціальності 014 Середня освіта (Українська мова та література) 

факультету філології та журналістики. У ньому розглядаються вимоги до 

виконання випускної кваліфікаційної роботи, основні етапи роботи над 

дослідженням. Особлива увага приділяється питанням структури та методології 

літературознавчих досліджень, правилам оформлення тексту магістерської 

кваліфікаційної роботи.   
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ПЕРЕДМОВА 

 

У вищій школі вже традиційно склалися два основні методи прищеплення 

студентам умінь і навичок збору, аналізу та узагальнення корисної інформації: 

виконання письмових завдань навчального і контрольного характеру (реферати, 

конспекти, анотації, рецензії, контрольні роботи) та науково-дослідних робіт 

(курсові, кваліфікаційні (бакалаврські і магістерські) роботи та дослідження, що 

виконуються студентами в наукових гуртках та лабораторіях). 

Написання випускної кваліфікаційної магістерської  роботи – це 

завершальний етап навчання студента у закладі вищої освіти. Вона є вищою 

формою його самостійних науково-дослідницьких пошуків і виявляє ступінь 

професійної підготовки, здатність до самостійного мислення, до практичних 

дій. Здобувач готується до написання кваліфікаційної роботи протягом всього 

терміну навчання, поступово набуваючи навичок самостійного опрацювання 

наукової, художньої літератури, періодичної преси, бібліографічних джерел, 

архівних матеріалів тощо. 

Виконання випускних кваліфікаційних робіт здобувачами ОС «Магістр» 

факультету журналістики та філології регламентується діючим 

«ПОЛОЖЕННЯМ про випускні кваліфікацйні роботи в Уманському 

державному педагогічному університеті імені Павла Тичини» схваленим 

Вченою радою 27 листопада 2020 року (далі в тексті – «Положення»). 

  



РОЗДІЛ І. СПЕЦИФІКА ВИПУСКНОЇ КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ З 

УКРАЇНСЬКОЇ ЛІТЕРАТУРИ 

 

Магістерська кваліфікаційна робота – це самостійне наукове дослідження 

літературознавчої проблеми, підготовлене для отримання академічного 

ступеня. Виконання її передбачає: вільне оперування історико-літературним 

фактажем; використання теоретичних моделей дослідження тексту; здатність 

до самостійного аналізування художніх творів; концептуальність роботи; 

наукову новизну; глибоке осмислення поставлених проблем; грамотне мовно-

стилістичне оформлення; дотримання основних вимог державних стандартів. 

Кращі кваліфікаційні дослідження рекомендуються членами ДЕК до друку у 

фахових періодичних виданнях. Магістерська робота може становити 60 % від 

майбутньої кандидатської дисертації. 

Ця випускна кваліфікаційна праця наукового змісту має внутрішню 

єдність і відображає хід та результати розробки вибраної теми. Вона являє 

собою новий по суті і досить специфічний вид кваліфікаційної роботи. 

Магістерська робота, з одного боку, має узагальнюючий характер, 

оскільки є своєрідним підсумком підготовки магістра, а з іншого – є 

самостійним оригінальним науковим дослідженням студента, у розробці якого 

зацікавлені установи, організації або підприємства. Оскільки підготовка 

магістрів у нашій країні є справою відносно новою, то поки що не розроблені 

більш-менш уніфіковані вимоги щодо змісту й структури магістерської 

дисертації як виду кваліфікаційної роботи. Прийнятною вважається така її 

структура: 

• титульний аркуш; 

• зміст; 

• вступ; 

• розділи і підрозділи основної частини; 

• висновки; 

• список використаних джерел; 

• додатки. 

Наповнення кожної частини магістерської роботи визначається її темою. 

Вибір теми, етапи підготовки, пошук бібліографічних джерел, вивчення їх і 

добір фактичного матеріалу, методика написання, правила оформлення та 

захисту магістерської роботи мають багато спільного з дипломною роботою 

студента і кандидатською дисертацією здобувача наукового ступеня.  

Виходячи з того, що магістерська підготовка – це по суті лише перший 

серйозний крок студента до науково-дослідницької і науково-педагогічної 

діяльності, що логічно завершується вступом до аспірантури і підготовкою 

кандидатської дисертації, магістерська робота не може розглядатись як 

науковий твір вищого ґатунку, оскільки ступінь магістра – це не вчений, а лише 

академічний ступінь, який підтверджує освітньо-професійний рівень 

випускника вищої школи і свідчить про наявність у нього знань, умінь і 

навичок, притаманних науковому працівникові-початківцю. 



Пошуки методологічних основ дослідження здійснюються за такими 

напрямами: 

• вивчення наукових праць відомих учених, які застосовували 

загальнонаукову методологію для вивчення конкретної галузі науки; 

• аналіз наукових праць провідних учених, які одночасно із загальними 

проблемами своєї галузі досліджували питання даної галузі; 

• узагальнення ідей науковців, які безпосередньо вивчали дану 

проблему; 

• проведення досліджень специфічних підходів для вирішення цієї 

проблеми професіоналами-практиками, які не лише розробили, а й реалізували 

на практиці свої ідеї; 

• аналіз концепцій у даній сфері наукової і практичної діяльності 

українських учених і практиків; 

• вивчення наукових праць зарубіжних учених і практиків.  

Вибір конкретних методів дослідження диктується характером 

фактичного матеріалу, умовами і метою конкретного дослідження. Методи є 

упорядкованою системою, в якій визначається їх місце відповідно до 

конкретного етапу дослідження, використання технічних прийомів і 

проведення операцій з теоретичним і фактичним матеріалом у заданій 

послідовності. 

Здебільшого під час написання наукових робіт студенти використовують 

наступні літературознавчі методи дослідження: 

• біографічний – дослідження біографії в контексті історико-культурної 

доби та художньої творчості митця; 

• структурально-текстологічний – аналіз структури тексту і 

взаємозумовленості змістоутворюючих та формоутворюючих чинників; 

• зіставно-типологічний – проведення зіставлень та аналогій між 

аналізованим явищем та співвідносними з ним літературними явищами; 

• історико-генетичний – дослідження історичних реалій доби, коли 

творив митець, та виявлення в його творчості загальних закономірностей, 

характерних для даної епохи; 

• зіставно-компаративний – проведення зіставлень та аналогій між 

однотипними явищами, що виникли в рамках художніх практик різних 

національних літератур; 

• міфологічний – дослідження міфопоетичної структури авторської 

образної системи твору. 

При оцінці випускної кваліфікаційної роботи виходять з того, що магістр 

повинен уміти: 

• формулювати мету і завдання дослідження; 

• складати план дослідження; 

• вести бібліографічний пошук із застосуванням сучасних інформаційних 

технологій; 

• використовувати сучасні методи наукового дослідження, модифікувати 

наявні та розробляти нові методи виходячи із завдань конкретного 

дослідження; 

• обробляти отримані дані, аналізувати і синтезувати їх на базі відомих 



літературних джерел; 

• оформляти результати досліджень відповідно до сучасних вимог, у 

вигляді звітів, рефератів, статей. 

Процедура підготовки і захисту магістерської роботи подібна до захисту 

дипломної роботи і є спрощеною порівняно з кандидатською і докторською 

дисертаціями. Якщо основні положення, висновки і рекомендації 

кандидатського і докторського дослідження мають бути опубліковані в 

наукових виданнях, то стосовно магістерської роботи ця вимога є бажаною, але 

не обов’язковою.  

Здобувач ступеня магістра обмежується поданням у Державну 

екзаменаційну комісію лише самої магістерської роботи (разом з відгуками 

наукового керівника і провідного фахівця) і довідки про виконання 

індивідуального плану з освітньо-професійної програми магістра. 

По закінченні навчання випускникові магістратури видається диплом, в 

додатку до якого вказується тема магістерської роботи. 

 



РОЗДІЛ ІІ. ПОСЛІДОВНІСТЬ ПІДГОТОВКИ КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ 

РОБОТИ 

 

Хоча кожен дослідник сам обирає порядок виконання власного наукового 

дослідження, але існує певна логічна схема (додаток 1) цієї роботи, яка 

випливає з суті студентського наукового дослідження: 

• формування задуму (осмислення теми і мети дослідження); 

• пошук і збір матеріалу; 

• систематизація зібраного матеріалу (складання плану наукової 

роботи); 

• написання рукопису; 

• літературна та технічна корекція рукопису. 

2.1. Формулювання задуму дослідження 

Розпочинаючи дослідження, дуже важливо зосередитися на меті, яку 

ставить перед собою дослідник, оскільки вже на початковому етапі роботи 

важливо усвідомити, яким має бути її бажаний результат. Отже починати 

роботу варто не з формування її структури, яка викристалізується у самому 

його ході, а з формування в загальних рисах замислу роботи, який полягає в: 

• чіткому визначенні того, яка мету вона переслідує (реферування 

тексту, демонстрацію рівня знань в різних літературознавчих галузях, 

написання курсової, кваліфікаційної роботи, статті, укладання тез доповіді 

тощо); 

• окресленні кола читачів, на яке вона розрахована (студенти, викладачі, 

рецензенти, державна екзаменаційна комісія); 

• з’ясуванні того, які матеріали і наскільки детально будуть 

представлені в остаточному тексті роботи; 

• розробці теоретичних аспектів дослідження; 

• доборі ілюстративного матеріалу, який зробить роботу більш 

змістовною і переконливою.  

Важливим також є вибір теми дослідження, оскільки вона значною мірою 

визначає його структуру та характер необхідних матеріалів. У 

літературознавстві побутують поняття «вузька» та «широка» тема. Це категорії 

не кількісні, як може видатися на перший погляд, а якісні, оскільки саме вони 

визначають характер майбутнього дослідження. 

Вузька тема – не означає дрібна, незначна, неактуальна. Чим вужча тема, 

тим глибше можна її розкрити. Широка тема передбачає ґрунтовне знання 

літературного процесу, уміння узагальнити факти, зрозуміти їх внутрішній 

взаємозв’язок і виявити типологічні риси. Наприклад, така тема дипломної 

роботи, як «Образ жінки-матері у сучасній прозі», безперечно широка, її 

доведеться обмежити для ґрунтовного аналізу найхарактернішими творами 

кількох авторів. Тема «Образ жінки-матері» в одному творі якогось автора – 

вузька. Однак не можна аналізувати твір ізольовано від історико-літературного 

контексту – розгляд його особливостей здійснюватиметься на тлі аналогічних 

йому явищ літературного процесу. До маловивчених тем науковці проявляють 



більший інтерес, і це дає більше можливості для вияву дослідницьких 

здібностей студента-дослідника. 

2.2. Відбір і підготовка матеріалів дослідження 

Існує два підходи до збору наукового матеріалу. Перший полягає в 

якомога ширшому охопленні всіх доступних джерел з метою збору великої 

кількості фактів, теоретичних узагальнень та текстових ілюстрацій. 

Інший підхід – зібрати мінімум матеріалу для висвітлення теми, щоб 

заощадивши час і працю, виконати письмове завдання з мінімальними 

зусиллями. 

Вибір підходу – справа індивідуальне. 

Якщо джерельних матеріалів багато, то їх треба скоротити до 

оптимальних меж. Скажімо, з п’яти монографій вибрати три, виписати з них 

цитати, факти (дві монографії, що залишилися можна включити до списку 

використаної літератури; адже їх опрацювали, оцінили їхню корисність). Або з 

100 сторінок ксерокопії документів залишити найпотрібніші 15-20. Розрізнені 

дані згрупувати, звести в зручні для читання таблиці, продумали перелік 

необхідного ілюстративного матеріалу. 

Всі відібрані матеріали повинні бути на окремих аркушах, із записами 

тільки на одній стороні, щоб надалі їх можна було розташовувати в будь-якій 

послідовності. 

2.3. Групування й систематизація матеріалів – складання плану роботи 

Ідея структури – плану наукового дослідження виникає вже в момент 

формування його задуму. Надалі, під час опрацювання зібраних матеріалів, 

з’являються нові міркування, що доповнюють і розвивають цю ідею, і уявлення 

про план майбутньої праці стає усе більше виразним. 

Доцільно попередньо скласти  два-три варіанта плану, застосовуючи при 

цьому різну методику. Можна виділити розділи, які будуть хронологічно, 

послідовно один за одним розкривати суть проблеми. Можна виділити питання, 

що охоплюють окремі сторони проблеми. Можна виділити в проблемі (явищі, 

події) передумови, хід дій, результати або, скажімо, фактори сприятливі й 

негативні, аргументи «за» і «проти». 

Розкладаючи матеріали в тій або іншій послідовності, можна бачити 

переваги й недоліки кожного зі структурних варіантів. З’являється можливість 

побачити кожну з окремих частин роботи й всю її цілком; домогтися, щоб була 

витримана правильна послідовність у викладі; з’ясувати, якими даними варто 

ще доповнити вихідні матеріали. 

На основі укладеної структури, тобто плану дослідження визначається, 

якою має бути її рубрикація, тобто розподіл на логічно супідрядні елементи 

(частини, розділи, параграфи, пункти). Кожний з них забезпечується 

заголовком, що відбиває його зміст. Після цього всі окремі матеріали разом із 

заголовками, що відбивають рубрикацію, складаються в одне ціле. 

2.4. Написання тексту 

Найважча частина роботи для студента й дослідника-початківця – це 

аналіз і узагальнення зібраних матеріалів, написання самого тексту. Для 

спрощення цього етапу роботи необхідно якнайсерйозніше поставитися до 

рекомендацій, викладеним у даному посібнику. 



Типова помилка студента – спроби виконати письмову роботу одним 

махом, розклавши на столі перед собою 1-2 книги і переписуючи з них частини 

тексту. Так можна підготувати реферат, доповідь або виступ на семінарському 

занятті. Але курсова, тим більше, кваліфікаційна робота, виконана шляхом 

списування, компіляції, не одержить високої оцінки, і головне, її автор не 

придбає безумовно необхідних фахівцеві з вищою освітою навичок самостійної 

дослідницької роботи. 

Тому текст курсової (кваліфікаційної) роботи необхідно писати авторові 

самому на основі зібраних і оброблених матеріалів. 

2.5. Обробка рукопису 

Первісний рукопис обов’язково необхідно доопрацювати, тобто: 

• уточнити зміст, зробити це критично, прискіпливо; 

• перевірити правильність оформлення; 

• зробити літературна правка або редагування тексту. 

Робота над змістом рукопису починається із загальної оцінки її побудови. 

Варто подивитися, наскільки логічно й послідовно викладений матеріал, чи 

досить аргументовані окремі положення, чи виділені основні з них, чи вдалося 

чітко показати, що нового несе в собі дослідження. З особливою старанністю 

перевіряються всі формулювання й визначення. 

Після усунення структурних огріхів можна приступати до оцінки обсягу 

матеріалів, що містяться у роботі. 

Наступний етап – перевірка правильності оформлення рукопису. Тут все 

має бути зроблене згідно певних правил (про них йтиметься в нашому 

посібнику далі). Стосуються вони фактично всіх елементів рукопису: його 

рубрикації, посилань на літературні джерела, цитування, складання 

бібліографічних покажчиків, оформлення таблиць та ілюстративних матеріалів 

і тощо. 

Заключний етап – літературна правка. Основними завданнями 

літературного редагування є: 

• досягнення єдності стилю викладу; 

• внесення в текст різних підкреслень, додаткових рубрик; 

• перевірка правильності орфографії й пунктуації. 

Якщо автор володіє комп’ютером, йому обов’язково треба зробити 

надруковану чернетку роботи самому. Це допоможе виявити безліч таких 

недоліків, які залишаються непомітними в рукописі, але стають очевидними в 

процесі друку на комп’ютері. 

На певному етапі підготовки рукопису дуже важливо, щоб хтось його 

прочитав і прокоментував, що значно спростить завдання редагування тексту. 



РОЗДІЛ ІІІ. ПОШУК ІНФОРМАЦІЇ 

 

Розумова праця в будь-якій його формі завжди пов’язаний з пошуком 

інформації. Уміння швидко неї знаходити є однією з найважливіших умов 

продуктивності і якості роботи дослідника. 

3.1. Документальні джерела інформації 

Говорячи про «джерела наукової інформації», йдеться про текст або 

документ, що містить якесь повідомлення, але це аж ніяк не бібліотека або 

інформаційна установа, звідки він отриманий. Це часто плутають. 

Документальні джерела містять у собі основний обсяг відомостей, 

використовуваних у практичній діяльності. 

Традиційним засобом упорядкування документальних фондів є 

бібліотечно-бібліографічні класифікації. Пошук інформації здійснюється за 

допомогою інформаційно-пошукової мови – Універсальної десяткової 

класифікації (УДК), яка охоплює увесь універсум знань. УДК є міжнародною 

системою класифікації творів друку і документальних матеріалів, ієрархічна її 

структура дозволяє детально подати зміст документальних фондів і забезпечує 

оперативний пошук інформації. 

В основі структури індексів УДК лежить принцип десяткових дробів, за 

яким усі галузі знань поділені на 10 основних класів, кожний клас – на 10 

розділів, а розділ – на 10 підрозділів. Кількість етапів поділу залежить від 

необхідного ступеня деталізації. Кожна нова цифра уточнює попереднє 

значення індексу. Після кожного третього знака ставиться крапка. З метою 

подальшої деталізації до основного індексу приєднуються нові цифри за 

допомогою таких символів, як: крапки, дужки, дефіс, лапки тощо. Нові цифри 

уточнюють, звужують тему, що забезпечує досить швидкий пошук інформації 

для будь-якої вузькоспеціалізованої теми. 

Перша цифра індексу УДК – клас галузі знань, наприклад: 0 – загальний 

відділ, 1 – філософія, психологія, 3 – суспільні науки; 5 – математика та 

природничі науки; 6 – прикладні науки, медицина, техніка і т.д. 

Вторинні, інформаційні документи – це бібліографічні й реферативні 

видання, метою яких є оперативна інформація як про самі публікації, так і про 

їх зміст. Такі документи у друкованому чи електронному вигляді видають 

інститути, служби науково-технічної інформації (НТІ), центри інформації, 

бібліотеки. В Україні це: Книжкова палата України, Український інститут 

науково-технічної та економічної інформації (УкрІНТЕІ), Національна 

бібліотека ім. В.І.Вернадського та інші бібліотечно-інформаційні установи 

загальнодержавного або регіонального рівня. 

Оцінка документальних джерел інформації містить у собі такі критерії, як 

повнота й вірогідність даних, час їхнього опублікування, наявність теоретичних 

узагальнень і критичних матеріалів, достовірність. 

Щодо до завдань конкретного пошуку кожне з перерахованих джерел має 

свої переваги й недоліки. Не є тут виключенням й такі основні їхні види, як 

книги й журнальні статті. У більшості випадків будь-яка книга має, наприклад, 

той недолік, що за два-три роки, які пішли на її підготовку й видання, дані 

уміщені в ній могли певним чином застаріти. 



Кращим, але не ідеальним джерелом інформації може вважатися журнал. 

Яким би вузькоспеціальним він не був, тематика його значно ширша, ніж 

конкретні інтереси того або іншого фахівця, матеріали по темі будь-якого 

дослідження завжди розсіяні по великій кількості журналів. 

Інформація, що міститься в неопублікованих документах, як правило 

новіша, ніж у будь-яких публікаціях, і, що дуже важливо, завжди значно 

повніша, тому що вона ще не піддалася «мінімалізації», неминучій при 

підготовці до друку. 

3.2. Організація довідково-інформаційної діяльності 

Приступаючи до пошуку необхідних відомостей, варто чітко уявити, де їх 

можна знайти і які можливості щодо цього мають насамперед бібліотеки. 

Основними формами обслуговування читачів є наступні: 

• довідково-бібліографічна; 

• читальний зал; 

• абонемент; 

• міжбібліотечний обмін; 

• виготовлення ксерокопій та ін. 

Для довідково-бібліографічного обслуговування кожна бібліотека має 

спеціальний відділ, у якому на додаток до системи каталогів і картотек зібрані 

всі наявні в бібліотеці довідкові видання, що дозволяють відповісти на питання, 

пов’язані з підбором літератури з певної теми, уточненням прізвища автора й 

назви праці тощо. 

Наукова й спеціальна література видається, як правило, порівняно 

обмеженими тиражами. Тому в більшості бібліотек основною формою 

обслуговування є не абонемент, а читальний зал. 

Міжбібліотечний абонемент (МБА) – це територіально-галузева система 

взаємного використання фондів всіх наукових і спеціальних бібліотек. Знаючи 

про існування тієї або іншої книги, але не знайшовши її в доступній бібліотеці, 

можна замовити її по МБА. Прислані на певний термін книги видаються для 

роботи в читальному залі. 

Існують наступні основні види інформаційних видань: 

1. Реферативні журнали – основне інформаційне  видання, що містить 

переважно реферати, іноді анотації й бібліографічні описи літератури, що 

представляє найбільший інтерес для науки. 

2. Бюлетені сигнальної інформації – містять бібліографічні описи 

літератури, що певних галузей знань. 

3. Аналітичні огляди – це інформаційні видання, що дають уявлення про 

стан і тенденції розвитку певної області (розділу, проблеми науки). 

4. Реферативні огляди –- вони укладаються з тією ж метою, що й 

аналітичні, але на відміну від перших носять більше описовий характер без 

оцінки відомостей, що містяться в огляді. 

5. Друковані бібліографічні картки – містять у собі повний 

бібліографічний опис джерела інформації. 

3.3. Каталоги й картотеки 

Каталоги і картотеки – це неодмінний атрибут будь-якої бібліотеки. Це 

перелік документальних джерел інформації, наявних у фонді даної бібліотеки. 



Картотека – перелік всіх матеріалів, виявлених по якійсь певній тематиці. 

Їх, як правило, кілька, мова звичайно йде не просто про каталоги й картотеки, а 

про систему каталогів і картотек, де вони взаємозалежні й взаємодоповнюють 

одне одного. 

Створюється, принаймні, два види каталогів, один із яких алфавітний, а 

інший, що групує літературу по змісту, – систематичний або предметний. 

Алфавітний каталог. Він займає провідне місце. За ним можна 

встановити, які праці того або іншого автора є в бібліотеці й наявність у ній 

певної книги, автор або назва якої відомі. 

Картки алфавітного каталогу розставлені за першим словом 

бібліографічного опису книги: прізвище автора або назва книги, що не має 

автора. 

Якщо перші слова збігаються, картки розставляються за другим словом, 

за умови збігу двох перших слів – по третьому і т.д. 

На роздільниках алфавітного каталогу вказуються букви алфавіту 

прізвища найбільш відомих авторів і найменування установ. 

Систематичний каталог. Картки тут згруповані в логічному порядку за 

окремими галузями знань. За його допомогою можна з’ясувати, з яких галузей 

знань і які саме праці є в бібліотеці, підібрати потрібну літературу, а також 

з’ясувати автора і назву книги, якщо відомо її зміст. 

Предметний каталог. Завданням цього каталогу, як і систематичного, є 

групування літератури за змістом. Однак на відміну від систематичного 

каталогу література з того чи іншого питання в ньому об’єднана єдиними 

рубриками незалежно від того, з яких позицій вони викладені. Тому в 

предметному каталозі в одному місці перебувають матеріали, які в 

систематичному каталозі були б розкидані по різних ящиках. Рубрикація 

предметних каталогів виробляється відповідно до «рубрикаторів», з усіх 

галузей знань. 

Кожне питання, виділене у вигляді рубрики, у предметному каталозі 

одержує словесне формулювання, складене таким чином, щоб основне поняття 

визначалося першим словом. 

Рубрики предметного каталогу розставлені, як правило, в алфавітному 

порядку перших слів, тому в одному алфавітному ряді виявляються предмети, 

логічно між собою не зв’язані. 

3.4. Бібліографічні покажчики 

Зростання кількості наукової й технічної літератури робить дуже 

важливою проблему «ключа» до неї. Таким ключем служать бібліографічні 

покажчики – переліки літератури, складеної за тим чи іншим принципом. 

Підготовкою різного роду бібліографічних видань займається ряд 

організацій: Книжкова палата України, Український інститут науково-технічної 

та економічної інформації (УкрІНТЕІ), Національна бібліотека ім. 

В.І.Вернадського та інші бібліотечно-інформаційні установи, наукові установи 

й навчальні заклади. 

Бібліографічні покажчики діляться: 

а) за цілями: 

• обліково-реєстраційні; 



• інформаційні; 

• рекомендаційні; 

• допоміжні. 

б) за змістом: 

• загальні; 

• спеціальні; 

• універсальні; 

• галузеві. 

в) за часом видання: 

• поточні; 

• ретроспективні; 

• перспективні. 

г) за структурою; 

• систематичні; 

• предметні; 

• хронологічні. 

3.5. Послідовність пошуку документальних джерел інформації 

При описі каталогів, картотек і інформаційних видань підкреслювалося, 

наскільки важливо мати вичерпне подання про всі їхні види й намагатися 

використати їх якомога повніше. Однак не можна розуміти це як пораду завжди 

і з будь-якого приводу звертатися до всіх бібліографічних джерел одночасно. 

При їхній великій кількості й розмаїтості справа це зовсім нереальна. Тому 

рекомендується вибрати ті з них, які найбільшою мірою відповідали б 

конкретним завданням пошуку. 

Безсистемний пошук завжди віднімає дуже багато часу й водночас не дає 

гарантії його повноти. 

Цілі й умови пошуку документальних джерел інформації настільки різні, 

що ніякої єдиної схеми бути не може. Підхід до пошуку літератури може 

залежати від того, у якій послідовності її передбачається вивчати: у 

хронологічній, коли літературні джерела розглядаються в їхньому прямому 

хронологічному зв’язку, або обернено хронологічній, коли знайомлять 

спочатку з новітніми виданнями, а потім уже переходять до більше давніх 

публікацій. 

Добре орієнтуючись у бібліотечних каталогах, можна без особливих 

зусиль скласти схему пошуку документальних джерел інформації відповідно до 

її мети. У додатку 2 наведений можливий варіант такої схеми. 

3.6. Новітні комп’ютерні технології – універсальне джерело інформації 

У більшості вузів у навчальний процес уже впроваджені новітні 

інформаційні технології, студенти опановують комп’ютерною технікою. 

Практично скрізь стали доступними комп’ютерні компакт-диски, кожний з 

яких може вміщати інформацію, рівну по обсязі багатотомному 

енциклопедичному виданню. Дібрати й використати цю інформацію – значить 

вийти на сучасний рівень інформаційного забезпечення. 

Ще більш широкі можливості одержання спеціалізованої інформації 

відкриває Інтернет.  



Internet – всесвітня (глобальна) інформаційна мережа, яка з’єднує 

мільйони комп’ютерів (серверів) з метою спільного використання 

інформаційних ресурсів. Інформація в Internet організована у вигляді 

комп’ютерних файлів, які називаються Web-сторінками. Сукупність пов’язаних 

між собою Web-сторінок, створених конкретною особою чи організацією, 

утворюють Web-сайт. Зараз це основний і найбільш поширений тип 

інформаційних ресурсів в Internet. 

Для пошуку необхідної інформації в Internet створені спеціальні 

інформаційно-пошукові системи, кожна з яких має характерні особливості і 

працює у певному інформаційному напрямку. Одні системи ведуть пошук за 

словами і словоформами, другі – за фрагментами тексту, треті – за доменними 

іменами URL, за типами файлів, за датами тощо. Правила, за якими працює 

пошукова система, відображені в інструкціях (help, FAQ), які необхідно уважно 

прочитати. 

Важливу роль в технології пошуку відіграє повнота інформації. Через 

стрімкі темпи зростання Internet досягти її на окремому пошуковому сервері 

неможливо. Як свідчить практика, одна пошукова система забезпечує десь 

близько третини розміщених у Web-просторі документів. Практично в усіх 

системах використовується метод ключових слів. Формуючи запит, слід 

уникати загальновживаних слів (наприклад, «ресурси») і вузькоспеціалізованих 

(наприклад, «тетрада»). Оптимальний варіант – це використання характерних 

для даної предметної області словосполучень, кожне з яких має достатньо 

широку сферу використання і найточніше відображає проблематику. 

• Починайте пошук з найвідоміших і потужних пошукових серверів, що, 

незважаючи на інформаційний шум, дозволить скласти загальну уяву щодо 

інформаційного стану предметної галузі. 

• Для детального пошуку використовуйте спеціалізовані тематичні чи 

регіональні пошукові сервери. Якщо вони вам невідомі, знайдіть їх за 

допомогою ключових слів. 

• Використовуйте методику поетапного уточнення пошуку. Починайте з 

елементарних запитів у режимі простого пошуку. Отримавши результати за 

цими запитами, уточнюйте їх, переходьте в режим розширеного пошуку. 

• На більшості сайтів є посилання на споріднені інформаційні ресурси. 

Використовуйте їх. Часом саме такий шлях пошуку необхідної інформації 

виявляється найкоротшим. 

РОЗДІЛ IV. КВАЛІФІКАЦІЙНІ РОБОТИ З УКРАЇНСЬКОЇ ЛІТЕРАТУРИ 

 

4.1. Завдання кваліфікаційного дослідження 

Виконання студентами кваліфікаційних робіт – одна із важливих форм 

підготовки висококваліфікованих фахівців. Вона розвиває їхню творчу 

активність, ініціативу, самостійність, вчить систематизувати здобуті знання. 

Під час підготовки до написання кваліфікаційної роботи студенти 

ознайомлюються з важливими літературними джерелами, архівними 

матеріалами і поповнюють свої знання та закріплюють набуті в процесі 

навчання навички наукового дослідження. Разом з тим кваліфікаційна робота – 

одна із важливих форм самореалізації майбутнього педагога, яка повинна 



показати добру підготовку її автора зі своєї спеціальності, глибокі пізнання з 

обраної теми, володіння теорією і методологією цієї науки, рівень теоретичної і 

практичної підготовки з обраної спеціальності. Звідси випливає мета написання 

кваліфікаційних робіт з української літератури студентами-філологами: 

• систематизація, поглиблення і розширення фахової та методичної 

підготовки студентів; 

• розвиток навичок проведення самостійних наукових 

літературознавчих досліджень, оволодіння методикою дослідження та аналізу 

літературних явищ. 

Слід зауважити, що кваліфікаційні роботи не можуть зводитися лише до 

переказу наукових джерел. Вони є самостійними науковими дослідженнями, які 

передбачають наявність проблеми, що не знайшла ще належного наукового 

висвітлення в літературознавчих дослідженнях, або нове її розв’язання; пошук і 

введення до наукового обігу раніше невідомих джерел; наявність оригінальних 

висновків та рекомендацій щодо практичного їх впровадження. 

4.2. Вибір і затвердження теми кваліфікаційної роботи 

Вибір теми дослідження є надзвичайно важливим і відповідальним 

етапом написання кваліфікаційної роботи. До тематики кваліфікаційних робіт 

висувається ряд вимог: 

• актуальність, відповідність сучасному стану літературознавчої науки 

та перспективам її розвитку, практичним завданням сучасної школи; 

• вивчення та критичний аналіз монографічних досліджень та 

періодики; 

• чітке окреслення предмета, мети та методів дослідження; 

• наявність вагомих висновків та методики їхнього практичного 

впровадження в життя. 

Обираючи тему, випускник має з’ясувати, який тип дослідження 

найбільш його приваблює, оскільки одні дослідники ефективніше проводять 

мікроаналіз художньої тканини одного твору, інші більше здатні до 

синтетичних оглядів, вивчення літературних зв’язків тощо. 

Дуже важливо врахувати перспективність наукового завдання, його 

практичне застосування у майбутній діяльності випускника вузу. Філологи 

найчастіше працюють педагогами, і значна частина кваліфікаційних праць 

присвячується методиці вивчення творчості письменника в школі. 

Тематика кваліфікаційних робіт розробляється на кафедрі відповідно до 

вимог наукової новизни й актуальності, недостатньої дослідженості проблеми, 

а також на замовлення учительських колективів шкіл, які стають базовими для 

рецензування кваліфікаційних робіт. Крім того, враховуються зв’язок теми 

дослідження з загальною тематикою науково-дослідної роботи кафедри та 

потреби наукового забезпечення курсів і спецкурсів, що читаються на кафедрі 

української літератури та народознавства. Випускник також має право 

запропонувати кафедрі власну тему. При цьому беруться до уваги коло 

зацікавлень студента, глибина володіння матеріалом, досвід попередніх 

наукових досліджень у тій чи іншій галузі літературознавства. 

Після обрання теми відбувається зустріч студентів зі своїм науковим 

керівником, на якій визначається основний зміст роботи, зокрема, коло питань, 



що увійде в тему, найважливіші бібліографічні джерела з цієї проблеми, шляхи 

і засоби проведення самостійних досліджень та методи аналізу їх результатів. 

Розробляється також календарний графік роботи на весь період написання 

кваліфікаційної роботи (дати консультацій, перевірка конкретно визначених 

завдань, час завершення і здачі її на перевірку). 

Формулювання обраної теми може коригуватися в окремих деталях 

студентом разом з науковим керівником. Остаточно тема кваліфікаційної 

роботи затверджується радою факультету. 

4.3. Послідовність підготовки кваліфікаційної роботи 

Праця над кваліфікаційною роботою з української літератури вимагає від 

студента вирішення таких важливих завдань, як окреслення та глибоке 

вивчення певного кола актуальних питань літературознавства, аналіз та 

критичне осмислення наукових праць, полеміка з авторами наукових статей та 

висловлення власних поглядів з тих чи інших питань і їх наукова аргументація, 

вміння робити висновки та використовувати сучасні методи наукових 

досліджень. Все це потребує максимальної концентрації та цілеспрямованості 

зусиль. Тому в процесі підготовки і виконання кваліфікаційної роботи доцільно 

дотримуватися таких основних етапів: 

• вибір і затвердження кафедрою теми дослідження; 

• обґрунтування теми, вибір об’єкта, предмета і визначення мети 

дослідження; 

• складання календарного плану виконання роботи; 

• збір матеріалів, добір бібліографії, аналіз та узагальнення зібраних 

матеріалів; 

• складання плану роботи; 

• текстуальний аналіз літературних джерел; 

• аналіз програм, методичної літератури, розробка методичної концепції 

викладання досліджуваної в кваліфікаційній роботі проблеми в шкільному 

курсі української літератури; 

• письмовий виклад результатів дослідження; 

• формулювання висновків; 

• перевірка тексту науковим керівником, складання ним відгуку про 

кваліфікаційну роботу; 

• внесення поправок та літературне редагування рукопису; 

• оформлення та друк кваліфікаційної роботи, укладання бібліографії, 

додатків, оформлення титульної сторінки; 

• рецензування кваліфікаційної роботи; 

• підготовка до захисту (написання тексту виступу, підготовка схем, 

таблиць, діаграм, ілюстративного матеріалу, який буде використаний під час 

захисту). 

4.4. Складання плану кваліфікаційної роботи 

Під час складання плану кваліфікаційної роботи студент консультується з 

науковим керівником з приводу майбутнього її змісту та структури. Спочатку 

складається попередній варіант плану після затвердження теми та загального 

ознайомлення з основними джерелами та літературою. Остаточний варіант 

плану узгоджується з науковим керівником і стає після цього обов’язковим 



документом. Внесення змін до плану допускається лише зі згоди наукового 

керівника. 

План кваліфікаційного дослідження містить назву теми, вступ, назви 

розділів та параграфів, а також висновки, бібліографію та додатки. Інколи 

доцільно розробити план-проспект дослідження, який є розгорнутим планом з 

тезами, що висвітлюють короткий зміст суті розділів і параграфів. 

Формулювання заголовків має відповідати вимогам конкретності, лаконічності 

та відсутності двозначностей. 

4.5. Написання кваліфікаційної роботи 

Аналіз та узагальнення зібраних матеріалів, написання тексту 

кваліфікаційної роботи є найтяжчим для студента. Часто дипломник 

намагається виконати письмову частину дослідження одразу в чистовому 

варіанті шляхом переказу або списування текстів окремих джерел, що, 

звичайно, знижує наукову вартість дослідження і, відповідно, оцінку. Тому 

кваліфікаційну роботу рекомендується виконувати спочатку в чорновому 

варіанті з тим, щоб пізніше внести до тексту необхідні зміни з ініціативи самого 

автора або за рекомендаціями наукового керівника. 

Кваліфікаційна робота має такі структурні компоненти: 

• зміст; 

• вступ; 

• основна частина (яка має два-три розділи, що можуть ділитись на параграфи); 

• висновки; 

• список використаної літератури; 

• додатки. 

Студенти можуть доповнювати основний матеріал додатковим 

(документи, фотографії, копії текстів). 

У вступі дається обґрунтування вибору теми, розкривається її наукове 

значення і актуальність, висвітлюється історія її вивчення, розкривається: 

об’єкт, предмет, мета, завдання дослідження, його методологічна основа, 

значення кваліфікаційної роботи для практики сучасної національної школи, 

апробація її окремих положень. 

Вступ с своєрідним показником роботи випускника: він виявляє, чи 

достатньо зібрано матеріалу, чи добре продуманий план, чи правильна наукова 

позиція дослідника, чи може студент внести у роботу дослідницький струмінь. 

У вступі автор обов’язково повинен вказати, які завдання він ставить перед 

собою, в якому напрямку проводитиме дослідження, яка кінцева мета його 

пошуку, які проблеми він сподівається розв’язати, а які лише порушує, бо 

розв’язати з тих чи інших причин не може. 

Випускник зобов’язаний зробити короткий огляд критичної і теоретичної 

літератури з обраної теми, наголосивши на тих проблемах, які були розкриті, 

згадані або ж не розкриті попередниками. Цей огляд не мусить стати 

вичерпним, тому автор може зазначити, що розмова про деякі згадані праці 

продовжиться в основному тексті його кваліфікаційної роботи. 

Вступ свідчить про методологічну і методичну підготовку молодого 

науковця, його вміння довести правильність вибору теми, її значення і 

актуальність. Тлумачні словники поняття «актуальний» трактують як надто 



важливий в даний момент. Це значить, що під актуальністю теми 

кваліфікаційної роботи слід розуміти важливість досліджуваної проблеми в 

розвитку літературознавства та підвищення ефективності навчально-виховного 

процесу. 

Після актуальності вказується на завдання, які поставлені у роботі, тобто, 

це ті питання, на які потрібно отримати відповідь у ході дослідження. 

Із завданнями нерозривно пов’язана мета дослідження, у формуванні 

якої відбивається те, до чого прагне дослідник, який кінцевий результат своєї 

роботи він уявляє. Мета визначається чітко, конкретно, відповідно до обраної 

теми. Інакше кажучи, мета – заздалегідь передбачений результат конкретних 

дій або діяльності людей, на здійснення якого вони спрямовані. 

У вступі також повинні бути визначені об’єкт, предмет та методи 

дослідження. 

Об’єктом дослідження є процес або явище, що породжує проблемну 

ситуацію і обране для вивчення. Поняття «об’єкт» ширше ніж поняття 

«предмет»: їх співвідношення між собою можна визначити як «загальне» та 

«часткове». 

Предмет дослідження – це ті суттєві зв’язки та відношення, які 

підлягають безпосередньому вивченню в роботі, є головними, визначальними 

для конкретного дослідження. Звідси слідує, що предмет дослідження є більш 

вузьким, ніж його об’єкт. Ці наукові категорії співвідносяться між собою як 

загальне і часткове, тому в об’єкті виділяється та його частина, яка є його 

предметом дослідження. Правильне науково обґрунтоване визначення об’єкта 

дослідження покликане зорієнтувати на виявлення місця і значення предмета 

дослідження в більш цілісному і широкому понятті, яким є об’єкт дослідження. 

Тому не достатньо лише визначити і назвати об’єкт дослідження, а й важливо 

дати його змістовну характеристику, що забезпечує цілісний підхід до вивчення 

основного предмета дослідження. По суті визначення теми, об’єкта і мети 

дослідження являє собою єдиний нерозривний процес.  

У вступі також вказується на практичне значення дослідження, тобто 

можливість використання його результатів у практиці сучасної школи та 

вузівському курсі історії української літератури. 

Важливо також зазначити, де було апробовано результати дослідження 

(засідання наукового гуртка, конференції, засідання кафедри, шкільна 

педагогічна рада тощо), а також перерахувати наукові публікації студента з 

теми дослідження (якщо вони є). 

Оскільки кваліфікаційна робота, як правило, об’ємна (оптимально має 

становити 70-100 друкованих сторінок, не враховуючи додатків), основна 

частина її розподіляється на розділи, які в свою чергу розбиті на параграфи, що 

відокремлюються заголовками. Кожний розділ повинен висвітлювати 

самостійне питання поставленої проблеми, параграф – окрему частину цього 

питання. 

При написанні основних розділів потрібно звернути увагу на збереження 

логічного зв’язку між ними і послідовність переходу від однієї частини до 

іншої. 

Обов’язковою вимогою будь-якого дослідження, в тому числі й 

дипломного, є те, що розгляд широких проблем чи аналіз конкретного 



літературного факту слід проводити на теоретичних основах, що будь-яке 

дослідження повинно сприяти розвитку теорії науки. Маємо на увазі 

врахування дослідником загальних законів розвитку, синтезу пізнання, зв’язок з 

практикою, розуміння творчих методів, течій, стилів і жанрів. Теоретична 

грамотність студента допоможе глибше вникнути в образну тему, ширше 

збагнути її обрії, краще розібратись у цілому й деталях явища. Не під силу 

випускникові буде працювати над завданням на тему: «Романтизм в українській 

літературі 20-30-х років XIX століття і творчість Є.Гребінки», якщо він не має 

міцних знань про творчі принципи романтизму взагалі, про жанри цієї течії. 

Писати дипломну роботу на тему «Народнопісенні джерела творчості 

А.Малишка і Т.Шевченка» не можна, якщо випускник не заглибився у 

теоретичні питання традицій і новаторства. Студент не зможе розкрити будь-

яку тему про творчість митців, якщо він не знає характерних рис літератури, 

слабко орієнтується в питаннях соціології життя певної доби. 

Перший розділ – це переважно теоретична частина роботи, де 

висвітлюються загальнотеоретичні та історичні аспекти проблеми. 

Саме в цьому розділі потрібно дати загальну характеристику тим 

теоретичним положенням, які згадуються у роботі. При потребі коротко 

описується епоха, місце дії, художній твір чи творчість певного автора з 

висвітленням життєвого шляху, причому тут насамперед повинні бути оцінки 

та судження студента, навіть якщо вони відрізняються від загальноприйнятих у 

літературі. 

Другий розділ – це, здебільшого, власне дослідження поставлених у змісті 

проблем, тому він має важливіше значення і, переважно, на третину більший 

від попереднього. Основу другого розділу становить текст, в якому студент 

викладає свої міркування, спостереження про об’єкт дослідження, здійснює 

аналіз художніх творів того чи іншого письменника, зіставляє факти, 

узагальнює досліджувані явища. 

Чи потрібно в композиції кваліфікаційної праці розчленовувати матеріал 

на розділи (підрозділи)? Чи не можна подати суцільний текст? Можна. Але 

читачеві легше буде сприйняти матеріал, у якому чітко виділені проблеми, 

згруповано певні елементи роботи. Це полегшує й працю самого дослідника, 

перед яким виразніше виступають контури частин і цілого. 

Головне завдання висновків – підведення підсумків всієї роботи. І тому 

тут не даються нові фактичні дані, нові теоретичні положення, не цитуються 

висновки критиків. Це загальні висновки автора, в них може вказуватись на 

дальший розвиток досліджуваного явища за межами хронологічного періоду 

дипломної роботи. 

Важливо, щоб на ті завдання, які були сформульовані студентом у вступі, 

були дані відповіді у висновках.  

Список використаної літератури – важливий доповнюючий компонент 

багатьох видів наукової та методичної літератури: монографій, підручників, 

методичних посібників, статей, тощо. Не менш значущим він є і в 

кваліфікаційній роботі. Список дає змогу простежити, які праці були найбільш 

важливі при вивченні обраної теми. 

Окремо слід сказати про групування бібліографічного матеріалу і порядок 

його запису. 



Бібліографічний покажчик використаної літератури записується у такому 

порядку: 

1.Науково-критична література, публіцистика, шкільні програми, 

методичні праці подаються в алфавітному порядку за прізвищем автора, 

незалежно від часу виходу праці. Сюди заносяться і збірники. 

2.Художня література. Цей розділ використання літератури містить 

основні книги художньої літератури, використані при аналізі в тексті, при 

порівнянні творів тощо. На першому місці записуються твори того 

письменника, монографічне дослідження якого робив студент. Праці одного і 

того ж автора слід розташовувати в строго алфавітному порядку (до уваги 

приймається дата першого видання). Твори інших письменників подаються за 

алфавітом. 

3.Архівні джерела, особисте листування. Записи джерел архіву слід вести 

за такими зразками: 

Треба пам’ятати, що праці, опубліковані в збірниках, журналах і газетах, 

даються в алфавітному порядку авторів так само, як і окремі видання. 

Додатки – не обов’язкова, але бажана частина кваліфікаційної праці. 

Вони бувають дуже цінними для самого молодого дослідника, а також для 

кафедри, на яку здається робота. 

Це можуть бути таблиці, схеми, сценарії виховних заходів, поурочні 

плани, ескізи наочності тощо. 



РОЗДІЛ V. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕННЯ НАУКОВОЇ РОБОТИ 

 

Завершальним етапом будь-якого дослідження є написання наукової 

роботи: курсової, бакалаврської, дипломної або магістерської, статті тощо. У 

ній не тільки відображають результати дослідження, а й виявляють уміння 

працювати з літературою, застосовувати знання на практиці, творчо 

осмислювати процеси, що відбуваються в житті суспільства, науці, природі 

тощо. Важливим етапом у виконанні випускної кваліфікаційної роботи є її 

оформлення. 

Наукову роботу необхідно оформляти відповідно до державного 

стандарту України. Нині чинним є стандарт ДСТУ 8302:2015 «Інформація та 

документація. Бібліографічне посилання. Загальні положення та правила 

складання». Подавати у науковій роботі окремі види текстового матеріалу, 

таблиці, формули та ілюстрації також необхідно відповідно до вимог 

нормативних документів. 

Кваліфікаційну роботу друкують на комп’ютері з одного боку аркуша 

білого паперу формату А4 (210x297 мм). 

Загальний обсяг магістерської роботи зазвичай 70-100 сторінок 

друкованого тексту, розрахований на використання при їх оформленні 

комп’ютерів з використанням шрифтів текстового редактора Word розміру 14 

(мінімальна висота шрифту 1,8 мм) з полуторним міжрядковим інтервалом (до 

тридцяти рядків на сторінці). 

Текст кваліфікаційної роботи друкують, залишаючи береги таких 

розмірів: лівий – 30 мм, правий – 10 мм, верхній – 20 мм, нижній – 25 мм. 

Шрифт друку повинен бути чітким, з однаковою щільністю тексту, 

стрічка – чорного кольору середньої жирності. 

Титульний лист, перша сторінка кваліфікаційної роботи, оформляється за 

строго визначеним зразком (додаток 3). Зверху листка вказується назва 

міністерства та повна назва учбового закладу, назва кафедри, на якій 

виконується робота. Посередині листка розміщується заголовок дипломної 

роботи без слова «Тема» і без лапок. Далі, ближче до правого краю титульного 

листа вказується спеціальність, назва освітньої програми, на якій навчається 

здобувач, його прізвище та імʼя, прізвище та ініціали наукового керівника та 

його вчене звання і посада. Також зазначається прізвище та ініціали рецензента 

та його вчене звання і посада Внизу вказується місто та рік виконання роботи.  

Після титульного листка розміщується зміст (додаток 4), в якому 

наводяться всі заголовки роботи і зазначаються сторінки, на яких вони 

починаються. Заголовки змісту мають точно відтворювати заголовки в тексті. 

Скорочувати або давати їх в іншому формулюванні чи послідовності 

неприпустимо. 

Відстань між заголовком (за винятком заголовка пункту) та текстом 

повинна дорівнювати 2 інтервалам. 

Кожну структурну частину кваліфікаційної роботи починають з нової 

сторінки. 

Фрази, які починаються з нового рядка (з абзацу), друкують після 

абзацного відступу, що дорівнює 5 друкарським інтервалам, на комп’ютері – 

перший рядок – відступ 1,0-1,25. 



Нумерація. Нумерацію сторінок, розділів, підрозділів, пунктів, 

підпунктів, рисунків, таблиць, формул подають арабськими цифрами без знака 

№. 

Сторінки рахують з титульної, але на ній цифру не вказують. Починаючи 

з другої сторінки, цифру проставляють або у правому верхньому куті аркуша, 

або посередині верхнього поля без крапки і будь-яких інших графічних 

позначок. Наскрізну нумерацію зберігають до останньої сторінки роботи. 

Розділи прийнято нумерувати римськими цифрами, а параграфи – 

арабськими. Параграфи нумеруються окремо у кожному розділі, або за 

порядком у всій дипломній роботі. Позначення розділів та параграфів і їх 

порядкові номери пишуться окремим рядком над відповідними заголовками або 

в одному рядку із заголовком. Порядкові номери параграфів розташовуються в 

один рядок з їх заголовками. Заголовки структурних частин дипломної роботи 

«ЗМІСТ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ», «ВИСНОВКИ», «СПИСОК 

ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ», «ДОДАТКИ» друкують великими літерами по 

центру симетрично до тексту. Заголовки параграфів – маленькими літерами 

(крім першої великої) абзацного відступу. Крапку в кінці заголовка не ставлять. 

Наприклад: 

 

РОЗДІЛ І. ВИТОКИ ФОРМУВАННЯ ІМПРЕСІОНІСТИЧНИХ 

СТИЛЬОВИХ ДОМІНАНТ У ТВОРЧОСТІ МИХАЙЛА КОЦЮБИНСЬКОГО 

1.1. Основні тенденції розвитку літературного імпресіонізму 

 

Параграфи нумерують у межах кожного розділу. Номер параграфа 

складається з номера розділу і порядкового номера параграфа, між якими 

ставлять крапку. В кінці номера підрозділу повинна стояти крапка, наприклад: 

«2.3.» (третій підрозділ другого розділу). Потім у тому ж рядку йде заголовок 

підрозділу. 

Такі структурні частини наукової роботи, як зміст, перелік умовних 

позначень, вступ, висновки, список використаних джерел, не мають 

порядкового номера, тобто не можна друкувати: «1. ВСТУП» або «Розділ 5. 

ВИСНОВКИ». 

Ілюстрації (фотографії, креслення, схеми, графіки, карти тощо), таблиці 

слід подавати в роботі одразу після тексту, де на них посилаються, або на 

наступній сторінці. Сторінки, на яких вони розміщені, включають до загальної 

нумерації сторінок. Якщо таблиця, малюнок, креслення за розміром 

перевищують формат А4, їх виконують на більших аркушах, але рахують як 

одну сторінку і розміщують у відповідних місцях після згадування у тексті або 

у додатках. 

Формули, таблиці, ілюстрації нумерують послідовно у межах розділу: 

формули, рівняння нумерують у дужках без слів «формула», «рівняння», 

наприклад: (5.3) – третя формула п’ятого розділу. Рекомендовано нумерувати 

формули та рівняння, на які є посилання в тексті. Посилання виконуються 

таким чином: у формулі (5.3)...; із рівняння (3.1) випливає...; [див. формулу 

(5.3)]. Номер формули наводять біля правого поля сторінки навпроти 

останнього рядка формули. Рівняння і формули варто виокремлювати в тексті 

вільними рядками, тобто вище і нижче формули залишати один вільний рядок. 



Номер вказують на рівні останнього рядка; таблиці та ілюстрації нумерують 

послідовно у межах розділу. Номер має складатися з номера розділу і 

порядкового номера ілюстрації (таблиці), між якими ставиться крапка, 

наприклад: «Таблиця 1.2» – друга таблиця першого розділу; «Рис. 1.2» –другий 

рисунок першого розділу (ілюстрації  позначають  словом «Рисунок»). Номер 

ілюстрації, її назву і пояснювальні підписи розміщують послідовно під 

ілюстрацією, а напис «Таблиця» із зазначенням номера та її назву – над 

таблицею: слово «Таблиця» та номер – у правому верхньому куті над 

відповідним заголовком. При переносі частини, таблиці на іншу сторінку 

вказують: «Продовження таблиці 1.2». Заголовок таблиці розміщують 

посередині аркуша, пишуть з великої літери без крапок в кінці. Якщо в роботі 

одна ілюстрація або одна таблиця, їх нумерують за загальними правилами. 

Примітки до тексту і таблиць, в яких вказують довідкові і пояснювальні 

дані, нумерують послідовно в межах однієї сторінки. Якщо приміток на одному 

аркуші кілька, то після слова «Примітки» ставлять двокрапку. Якщо є одна 

примітка, то її не нумерують і після слова «Примітка» ставлять крапку. 

Ілюстрації. Ними послуговуються при висвітлюванні найважливіших 

питань у науковій роботі. Кожна ілюстрація має відповідати тексту, а текст – 

ілюстрації. Основними видами ілюстративного матеріалу в наукових роботах є 

креслення, технічний рисунок, схема, фотографія, діаграма і графік. 

Назви ілюстрацій розміщують після їхніх номерів. За необхідності 

ілюстрації доповнюють поясненнями (підрисунковий підпис). Підпис під 

ілюстрацією звичайно має чотири основних елементи: найменування 

графічного сюжету, що позначається скороченим словом «Рис.» («Мал.»); 

порядковий номер ілюстрації, який вказують без знака номера арабськими 

цифрами; тематичний заголовок ілюстрації, що містить текст із якомога 

стислою характеристикою зображеного; експлікацію, яка будується так: деталі 

сюжету позначають цифрами, що виносять у підпис, супроводжуючи текстом. 

Експлікація не замінює загального найменування сюжету, а лише пояснює 

його. Наприклад: Рис. 3.14. (Назва): 1 – ... 

Якщо читачеві треба вказати на тему, пов’язану з ілюстрацією, то 

розміщують посилання у круглих дужках «(рис. 4.2)» або зворот типу: «...як це 

видно з рис. 4.2», або «...як це показано нарис. 4.2». 

Ілюстрації повинні бути високої якості. Виконують їх чорнилом, тушшю 

або пастою чорного кольору на білому непрозорому папері. 

У науковій роботі слід застосовувати лише штрихові ілюстрації і 

оригінали фотознімків. Фотознімки розміром, меншим за формат А4, 

наклеюють на стандартні аркуші білого паперу формату А4. 

Таблиці. Цифровий матеріал здебільшого оформляють у вигляді таблиць, 

що повинні мати назву, яку розміщують над таблицею і друкують симетрично 

до тексту. Назву і слово «Таблиця» пишуть з великої літери. Назву не 

підкреслюють, а виділяють жирним шрифтом. 

Таблицю розміщують після першого згадування про неї в тексті таким 

чином, щоб її можна було прочитати без повороту переплетеного блоку 

наукової роботи або з поворотом за годинниковою стрілкою. Таблицю з 

великою кількістю рядків можна переносити на інший аркуш. Тоді назву 

вміщують тільки над її першою частиною. Таблицю з великою кількістю граф 



можна ділити на частини і розміщувати одну частину під іншою в межах однієї 

сторінки. 

Якщо текст, який повторюється в графі таблиці, складається з одного 

слова, його можна замінювати лапками; якщо з двох або більше слів, то при 

першому повторенні його замінюють словами «Те ж», а далі – лапками. 

Ставити лапки замість цифр, марок, знаків, математичних і хімічних символів, 

які повторюються, не слід. Якщо цифрові або інші дані в рядку таблиці не 

подають, то в ньому ставлять прочерк. 

Загальні правила цитування і посилання на використані джерела. 

Наукова робота повинна містити посилання на джерела, матеріали або окремі 

дані, ідеї і висновки, на основі яких розробляють проблеми, задачі, питання, що 

досліджують у роботі. Наявність посилань свідчить про наукову обізнаність 

автора, обґрунтованість положень дослідження. Посилання також дають змогу 

знайти документи для підтвердження достовірності цитованого тексту. 

Посилатися слід на останні видання публікацій, на більш ранні видання можна 

посилатися лише в тих випадках, коли в них наявний матеріал, який не ввійшов 

до останнього видання. 

Використовуючи відомості, матеріали з монографій, оглядових статей, 

інших джерел з великою кількістю сторінок, у посиланні необхідно точно 

вказувати номери сторінок, ілюстрацій, таблиць, формул із джерела, на яке є 

посилання в науковій роботі. 

Посилання на джерела в тексті наукової роботи слід зазначати 

порядковим номером за переліком посилань, виділеним двома квадратними 

дужками, наприклад «...у працях [2–6]...». 

Коли в тексті наукової роботи необхідно зробити посилання на складову 

частину або на конкретні сторінки відповідного джерела, їх можна наводити у 

виносках або у квадратних дужках. При цьому номер посилання має 

відповідати його бібліографічному опису за переліком посилань. 

Посилання на ілюстрації наукової роботи слід вказувати порядковим 

номером ілюстрації, наприклад «рис. 1.2», а посилання на формули наукової 

роботи – порядковим номером формули в дужках, наприклад «...у формулі 

(2.1)». 

На всі таблиці наукової роботи повинні бути посилання в тексті, при 

цьому слово «таблиця» пишуть скорочено, наприклад «...у табл. 2.1». 

У повторних посиланнях на таблиці та ілюстрації треба вказувати 

скорочено слово «дивись», наприклад «див. табл.3.2». 

Для підтвердження власних аргументів посиланням на авторитетне 

джерело або для критичного аналізу друкованого твору слід наводити цитати. 

Цитований текст повинен відтворюватися точно, бо найменше скорочення 

може спотворити зміст, закладений автором. 

Загальні вимоги до цитування: 

• цитати беруться в лапки, а інші розділові знаки ставляться як при 

прямій мові; слова цитати наводяться в тій граматичній формі, в якій вони 

подані у джерелі, зі збереженням особливостей авторського написання; 

• цитування повинно бути повним, без довільного скорочення 

авторського тексту і без перекручень думок автора; 



• скорочення цитати допускається без перекручення авторського тексту. 

На місці пропуску (на початку, всередині, в кінці) ставлять три крапки. Якщо 

перед пропущеним текстом або за ним стояв розділовий знак, то він не 

зберігається; 

• кожна цитата обов’язково супроводжується посиланням на джерело; 

• непряме цитування (переказ, виклад думок інших авторів своїми 

словами) має бути гранично точним у передаванні думок автора; 

• якщо при цитуванні були виділені деякі слова, то в дужках подається 

спеціальне застереження, яке пояснює виділення, наприклад «виділено мною». 

Після цих слів ставиться крапка, потім – дефіс і вказуються ініціали автора 

наукової роботи: (курсив наш. – Л.Т.), (підкреслено нами. – Л. Т.), (розрядка 

наша. – Л. Т.). 

Оформлення списку використаних джерел. Список використаних джерел 

містить їх бібліографічні описи. Складають бібліографічний опис 

безпосередньо за друкованим твором або виписують із каталогів і 

бібліографічних покажчиків повністю без пропусків будь-яких елементів, 

скорочення назв і т. ін. 

Список використаних джерел розміщують в порядку появи посилань у 

тексті (найзручніший для користування і рекомендований при написанні 

дисертацій); в алфавітному порядку прізвищ перших авторів або заголовків; у 

хронологічному порядку. 

Відомості про джерела, внесені до списку, необхідно давати відповідно 

до вимог державного стандарту з обов’язковим наведенням назв праць (додаток 

8). Список використаних джерел є окремим елементом оформлення 

кваліфікаційної роботи. Він укладається в алфавітному порядку і містить 50-

100 позицій. Приклади оформлення бібліографічного опису у джерел у 

випускній кваліфікаційній роботі оформляються з урахуванням Національного 

стандарту України ДСТУ 8302:2015 (Додаток 3). 

Додатки. Додатки можна оформлювати або як продовження наукової 

роботи на її наступних сторінках, або у вигляді окремої книги. Розміщують їх у 

порядку появи посилань у тексті наукової роботи. 

У разі оформлення додатків на наступних сторінках наукової роботи 

кожний такий додаток розміщують на новій сторінці. Додаток повинен мати 

заголовок, надрукований угорі малими літерами з першої великої симетрично 

щодо тексту сторінки. Посередині рядка над заголовком малими літерами з 

першої великої друкується слово «Додаток» і велика літера, що позначає 

додаток. 

Додатки слід позначати послідовно великими літерами української 

абетки, за винятком літер «Ґ», «Є», «І», «Й», «О», «Ч», «Ь», наприклад додаток 

А, додаток Б і т. д. Один додаток починається як додаток А. 

При оформленні додатків окремою книгою на титульному аркуші під 

назвою роботи друкують великими літерами слово «Додатки». Текст кожного 

додатка за необхідності може бути поділений на розділи і підрозділи, які 

нумерують в межах кожного додатка. У цьому разі перед кожним номером 

ставлять позначення додатка (літеру) і крапку, наприклад: А.2. – другий розділ 

додатка А; В.3.1. – перший підрозділ третього розділу додатка В. 



Ілюстрації, таблиці і формули, які розміщені в додатках, нумерують у 

межах кожного додатка, наприклад: рис. Д.1.2. – другий рисунок першого 

розділу додатка Д; формула (А.1.) – перша формула додатка А. 

Отже, в оформленні наукової роботи слід дотримуватися вимог 

нормативних документів. Недбале оформлення наукової роботи знизить її 

якість та негативно вплине на оцінювання результатів дослідження. 

Ілюстрації позначають словом «Рис.» і нумерують послідовно в межах 

розділу, за винятком ілюстрацій, поданих у додатках. 

Номер ілюстрації складається з номера розділу і порядкового номера 

ілюстрації, між якими ставиться крапка. 

Наприклад: Рис. 1.2 (другий рисунок першого розділу). Номер ілюстрації, 

її назва і пояснювальні підписи розміщують послідовно під ілюстрацією. 

Таблиці нумерують послідовно (за винятком таблиць, поданих у 

додатках) у межах розділу. У правому верхньому куті над відповідним 

заголовком таблиці розміщують напис «Таблиця» із зазначенням її номера. 

Номер таблиці складається з номера розділу і порядкового номера таблиці, між 

якими ставиться крапка, наприклад: «Таблиця 1.2» (друга таблиця першого 

розділу). 

При перенесенні частини таблиці на інший аркуш (сторінку) слово 

«Таблиця» і номер її вказують один раз справа над першою частиною таблиці, 

над іншими частинами пишуть слова «Продовження табл.» і вказують номер 

таблиці, наприклад: «Продовження табл. 1.2». 

Для розкриття духу твору, наукової праці, її головної ідеї, центральної 

думки автора можна використати епіграф. Але епіграф – не обов’язковий 

компонент наукової праці. 

Він записується відмінним від основного тексту шрифтом, під епіграфом 

зазначається автор вислову (іноді, крім цього, назва твору, з якого беруть 

цитату). 

Цитати – дослівні уривки зі статті, промови, художнього твору, 

документа тощо, які наводяться для підтвердження факту чи для пояснення, для 

ілюстрації до коментарів. Не можна виривати з тексту вислови, які б 

суперечили загальній тенденції оригіналу, викривляли його ідейну суть. Не 

потрібно вдаватись до надмірного цитування надто великих уривків. 

Слід засвоїти ряд правил: 

• при виписці з оригіналу абзацу, речення, уривка цитата відкривається і 

закривається лапками. 

• на місці пропущених слів потрібно ставити три крапки і брати їх у 

квадратні дужки (на відміну від трьох крапок автора). Частина тексту може 

бути випущена на початку цитати, в середині чи в кінці її. Не рекомендується 

робити кілька пропусків слів, висловів в одній цитаті – це може призвести до 

нечіткості передачі думки, навіть до її перекручення. 

• незважаючи на те, чи цитується фраза, що починається з абзацу, чи не 

з абзацу, початок запозиченого речення записується в рядку основного тексту. 

• якщо випущено слово чи уривок на початку цитати, що продовжується 

малою літерою, – після лапок і три крапки цитата записується з великої букви, 

наприклад: «... На загальному фоні, європейської літератури своєї доби, – писав 



академік О.І.Білецький, – І.Франко все ж таки був письменником, 

найздатнішим до правильного розуміння перспектив всесвітньої історії.» 

• не рекомендується починати цитату зі сполучника. 

• цитати з віршів у лапки не беруться, сама віршова форма виділяє 

цитований текст. 

• є видання, які за певних умов студентові не доступні, але використані 

в працях інших дослідників, У цьому випадку у виносці слід зазначити: «Цитую 

за виданням: (далі йде опис роботи, яка використовується: автор, назва і т.д.).» 

Коли в роботі цитується фраза чи абзац, то у цьому випадку в кінці 

приведеної цитати вказується не лише номер літературного джерела, але й 

сторінка з цієї книжки, посібника або журналу. Наприклад, цитата з 

п’ятдесятитомного видання творів І.Франка: «Повість історична - се не історія. 

Повістяр користується тільки історичними фактами для своїх окремих 

артистичних ідеї, для втілення певної ідеї в певних живих, типових особах» [32; 

37; 164]. Цей запис в квадратних дужках означає, що порядковий номер 

цитованого видання у списку використаних джерел «32», цитата знаходиться у 

37-му томі багатотомного видання на 164 сторінці. 

Існують спеціальні правила оформлення списку використаних джерел. За 

допомогою щодо оформлення студенти можуть звернутися до працівників 

бібліотеки навчального закладу. Деякі приклади оформлення бібліографії 

наведено в таблиці (додаток 5). 

Кваліфікаційні роботи повинні бути старанно вичитані автором. 

Особливо старанно потрібно звірити цитати, дати, цифри, ініціали. 

Допускаються виправлення чорною пастою та за допомогою коректора, але 

їхня кількість не має перевищувати 1-2 на сторінку. Перевірена робота 

нумерується (за сторінку приймається і титульна сторінка), брошурується в 

спеціальну папку або переплітається. Зовнішнє оформлення роботи повинно 

бути охайним. 

 

  



РОЗДІЛ VI. ЗАХИСТ І ОЦІНКА ВИПУСКНОЇ КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ 

РОБОТИ 

 

Захист та оцінювання випускної кваліфікаційної роботи регламентовані 

«ПОЛОЖЕННЯМ про випускні кваліфікацйні роботи в Уманському 

державному педагогічному університеті імені Павла Тичини». Згідно 

положення оформлена відповідно до вимог кваліфікаційна робота подається на 

попередній захист відповідно до графіка, запропонованого кафедрою, на якій 

виконувалась робота.  

На попередній захист, який проводиться не менше ніж за місяць до 

терміну проведення захисту випускних кваліфікаційних робіт перед 

екзаменаційною комісією, робота подається не зброшурованою, без рецензії. 

Цей захист передбачає пошук недоліків, які були допущені здобувачем вищої 

освіти у ході виконання кваліфікаційної роботи та надання рекомендацій щодо 

їх усунення, а також складання висновку викладачів кафедри під час 

попереднього захисту щодо можливості допуску цієї роботи до захисту перед 

ЕК. Попередній захист проводиться за участю викладачів кафедри, на якій 

виконувалася робота. У ході захисту оцінюється готовність роботи в цілому, 

відповідність змісту роботи її тематиці, ступінь та глибина розробки теми. 

Здобувачу вищої освіти ставляться запитання відповідно до змісту роботи, які 

виникають під час попереднього захисту. Заслуховується висновок наукового 

керівника про якість та стан готовності роботи до захисту. За результатами 

попереднього захисту випускна кваліфікаційна робота може бути:  

1. Рекомендована до захисту у тому вигляді, в якому вона подана.  

2. Рекомендована до захисту з умовою усунення недоліків, на які вказали 

викладачі кафедри. Остаточна рекомендація роботи до захисту в цьому випадку 

надається науковим керівником.  

3. Не допущена до захисту за недотримання основних вимог до змісту та 

оформлення роботи.  

Керівник роботи готує письмовий висновок, у якому дає короткий опис 

роботи, зазначає її актуальність, оригінальність результатів, характеризує 

фаховість та самостійність здобувача вищої освіти. Керівник пропонує свою 

оцінку роботи за національною шкалою та шкалою ЕСТS 

Перед захистом випускні кваліфікаційні роботи проходять обов’язкову 

перевірку на наявність академічного плагіату. Роботи, виконані не самостійно, 

а також ті, що не пройшли перевірку або мають понад 25% неоригінального 

тексту, до захисту не допускають.  

До захисту випускної кваліфікаційної роботи допускають здобувача 

вищої освіти, який виконав всі вимоги навчального плану.  

Здобувачі вищої освіти, які є переможцями Всеукраїнських конкурсів 

наукових робіт (дипломи І - ІІІ ступенів), Всеукраїнських студентських 

олімпіад (І - ІІІ місця), звільняються від публічного захисту роботи на 

відкритому засіданні екзаменаційної комісії.  

Захист випускної кваліфікаційної роботи проводиться на відкритому 

засіданні екзаменаційної комісії, склад якої затверджений наказом ректора 

Університету у встановленому порядку або на виїзному засіданні у колективах 

замовників з обов’язковою присутністю наукового керівника.  



Порядок захисту випускної кваліфікаційної роботи передбачає:  

а) представлення здобувача вищої освіти та огляд поданих до захисту 

документів головою екзаменаційної комісії;  

б) виголошення здобувачем вищої освіти основних положень роботи;  

в) відповіді здобувача вищої освіти на запитання голови, членів 

екзаменаційної комісії та осіб, присутніх на захисті;  

г) виступ наукового керівника (за відсутності керівника зачитується його 

письмовий висновок на роботу);  

д) прикінцеве слово здобувача вищої освіти;  

е) рішення екзаменаційної комісії.  

Для доповіді за результатами кваліфікаційної роботи здобувачеві вищої 

освіти надається до 10 хвилин. Загальна тривалість захисту не повинна 

перевищувати 30-ти хвилин. У доповіді необхідно відзначити актуальність 

теми та науковий апарат, результати дослідження, їх практичну цінність. 

Дозволено використовувати додаткові ілюстративні матеріали на плакатах, 

слайдах та інших електронних носіях.  

Результати захисту випускної кваліфікаційної роботи оцінюються 

відповідно до критеріїв (Додаток 6) за 100-бальною та переводиться у 

національну шкалу та шкалу ЕСТS. Рішення Екзаменаційної комісії про оцінку 

рівня підготовки здобувача вищої освіти, а також про присвоєння йому 

кваліфікації та видачу диплома (звичайного зразка або з відзнакою) 

приймається на закритому засіданні комісії. Результат оголошується після 

затвердження протоколу головою екзаменаційної комісії.  



ВИКОРИСТАНА ЛІТЕРАТУРА 
 

1. Вимоги до оформлення бібліографічного опису літературних джерел // 

www.nbuv.gov.ua /library/ukrmarc.html.ДСТУ 8302:2015 Інформація та 

документація. Бібліографічне посилання. Загальні положення та правила 

складання URL : https://pdf.lib.vntu.edu.ua 

/books/2018/%D0%94%D0%A1%D0%A2%D0%A3%208302%20%D0%BF%D0%

BE%D0%B2%D0%BD%D0%B8%D0%B9.pdp (дата звернення 24.11.2023) 

2. Еко У. Як написати дипломну роботу: Гуманітарні науки / Пер. за ред. 

О. Глотова. Тернопіль: Мандрівець, 2007. 224 с. 

3. Єріна А. М., Захожай В. Б., Д.Л. Єрін. Методологія наукових досліджень: 

навч. посібник. К. : ЦНЛ, 2004. 212 с. 

4. Зосимов Ю. І. Голіков В. П. Дисертаційні помилки : монографія. Х. : ІНЖЕК, 

2009. 264 с. 

5. Ковалів Ю.І. Абетка дисертанта: Методологічні принципи написання дисертації 

: посібник. К. : Твім інтер, 2009. 460 с. 

6. Мацько Л. І., Кравець Л. В. Культура української фахової мови : навчальний 

посібник . К. : Академія, 2007. 360 с. (Альма - матер). 

7. Мороз, I.В. Структура дипломних, кваліфікаційних робіт та вимоги до їх 

написання, оформлення і захисту / I.В.Мороз. – К., 1997. – 56 с. 

8. П’ятницька-Позднякова І. С. Основи наукових досліджень у вищій школі: Навч. 

посібник. К., 2003. 116 с. 

9. Палеха Ю. І., Леміш Н. О. Основи науково-дослідної роботи : навч. посібник . 

К. : Ліра-К, 2013. 336 с. 

10. Пилюшенко В. Л., Шкрабак И. В. Славенко Е. И. Наукове дослідження: 

організація, методологія, інформаційне забезпечення: Навч. посібник. Київ: 

Лібра, 2008. 244 с. 

11. ПОЛОЖЕННЯ ПРО ВИПУСКНІ КВАЛІФІКАЦІЙНІ РОБОТИ В 

УМАНСЬКОМУ ДЕРЖАВНОМУ ПЕДАГОГІЧНОМУ УНІВЕРСИТЕТІ ІМЕНІ 

ПАВЛА ТИЧИНИ (Нова редакція) URL : 

https://udpu.edu.ua/documents/doc/%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%B

C%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B8%20%D0%B7%20%D0%BE%D1%80%D

0%B3%D0%B0%D0%BD%D1%96%D0%B7%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%9

7%20%D0%BE%D1%81%D0%B2%D1%96%D1%82%D0%BD%D1%8C%D0%B

E%D0%B3%D0%BE%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D1%86%D0%B5%D1%8

1%D1%83/%D0%9D%D0%B0%D0%B2%D1%87%D0%B0%D0%BB%D1%8C%

D0%BD%D0%BE-

%D0%BC%D0%B5%D1%82%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%87%D0%BD%D

0%B0%20%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%

D1%82%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%8F/%D0%9F%D0%BE%D0%BB%D0%

BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0

%BE%20%D0%B2%D0%B8%D0%BF%D1%83%D1%81%D0%BA%D0%BD%D

1%96%20%D0%BA%D0%B2%D0%B0%D0%BB%D1%96%D1%84%D1%96%D

0%BA%D0%B0%D1%86%D1%96%D0%B9%D0%BD%D1%96%20%D1%80%D

0%BE%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%B8%20%D0%B2%20%D0%A3%D0%9

4%D0%9F%D0%A3%20(%D0%9D%D0%BE%D0%B2%D0%B0%20%D1%80%D

0%B5%D0%B4%D0%B0%D0%BA%D1%86%D1%96%D1%8F).pdf?ver=1617284



558 (дата звернення 24.11.2023) 

12. Поперечний І. М., Заплетніков О. І., Баришев А. М. Магістерська робота. 

Методологія її виконання. Напрям «Машинобудування та матеріалообробка» : 

навч.посібник . Львів : Магнолія 2006, 2012. 204 с. 

13. Свістельник І. Інформаційна культура студента : навч. посібник. К. : Кондор, 

2012. 182 с. 

14. Філіпенко А. С. Основи наукових досліджень. Конспект лекцій : навч. посібник. 

К. : Академвидав, 2005. 208 с. 

15. Шейко В. М., Кушнаренко Н. М. Організація та методика науково-дослідної 

діяльності: Підручник. 3-тє вид., стер. К.: Знання-Прес, 2003. 295 с. 

16. Шишка Р. Б. Організація наукових досліджень та підготовки магістерських та 

дисертаційних робіт : навчальний посібник. Х. : Еспада, 2007. 368 с. 

 

  



ДОДАТКИ 

 
Додаток 1 

Логічний шлях дослідження 

 

Етапи дослідження Зміст 

І 

ВИВЧЕННЯ ПРОБЛЕМИ 

В ЦІЛОМУ 

1. Визначення мети дослідження 

2. Виділення об’єкту дослідження 

3. Збір та аналіз інформації про об’єкт 

дослідження 

4. Постановка проблеми 

5. Визначення предмету дослідження 

ІІ 

РЕАЛІЗАЦІЯ ПЛАНУ ДОСЛІДЖЕННЯ 

6. Висунення гіпотези дослідження 

7. Укладання плану дослідження 

8. Письмовий виклад теоретичного та 

фактичного матеріалу 

ІІІ 

ВИСНОВКИ 

9. Перевірка гіпотези 

10. Оцінка значення розв’язання поставленої 

в дослідженні проблеми для розуміння 

об’єкта в цілому 

11. Визначення сфери застосування 

отриманого результату 

 



Додаток 2 

 

Послідовність пошуку літератури з теми дослідження 

 

 

 Книжна або постатейна бібліографія в спеціальній літературі, 

яка є в бібліотеці 

 

 Отримання вихідних даних  

про літературу з теми 

 Бібліотечні каталоги  

  Визначення переліку 

літератури з теми, яка 

наявна в доступній 

бібліотеці 

Бібліографічні покажчики 

бібліографій 

 Періодичні 

інформаційні видання 

Пошук спеціальних 

бібліографічних 

довідників 

  

 Сигнальна інформація 

 Пошук нової  

літератури 

Спеціальні бібліографічні 

покажчики 
 

 

 

Реферативні журнали 

Ретроспективний пошук  

літератури з теми 

Уточнення списку нової  

літератури з теми 

 



 Додаток 3.  

Зразок оформлення титульного аркуша випускної  

кваліфікаційної роботи 

 
УМАНСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ ПЕДАГОГІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 

ІМЕНІ ПАВЛА ТИЧИНИ 

Факультет філології та журналістики 

Кафедра української літератури, українознавства та методик їх навчання 

 

ВИПУСКНА КВАЛІФІКАЦІЙНА РОБОТА 

освітній ступінь «магістр» 

 

 

на тему: 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

 

Виконав: студент __ курсу __ групи  

спеціальності 

____________________________  
                  (шифр і назва) 

освітньої програми 

____________________________  
                  (назва) 

____________________________  
                  (прізвище та ініціали) 

 

Керівник:  

____________________________  
(науковий ступінь та/або вчене звання, прізвище та ініціали) 

Рецензент: 

_____________________________ 
(науковий ступінь та/або вчене звання, прізвище та ініціали) 

 

 

 

 

м. Умань – 20___рік 



Додаток 4.  

Зразок оформлення змісту випускної кваліфікаційної роботи 

 

ЗМІСТ 

 

ВСТУП .............................................................................................................. 2  

 Розділ 1 (НАЗВА)............................................................................................. 5  

1.1. (Назва)......................................................................................................... 5  

1.2. (Назва)......................................................................................................... 9  

1.3. (Назва)......................................................................................................... 13  

Розділ 2. (НАЗВА)............................................................................................. 16  

2.1. (Назва)......................................................................................................... 16  

2.2. (Назва)......................................................................................................... 19  

2.3. (Назва)......................................................................................................... 19 

ВИСНОВКИ....................................................................................................... 22  

СПИСОК ВИКОРИСТАНОЇ ЛІТЕРАТУРИ ТА ДЖЕРЕЛ........................... 25  

ДОДАТКИ ......................................................................................................... 26 

  



Додаток 5.  

Приклади оформлення бібліографічного опису у списку використаних 

джерел у курсовій роботі з урахуванням Національного стандарту України 

ДСТУ 8302:2015 

 
Характеристи

ка джерела 

Приклад оформлення 

Монографії, навчальні посібники, підручники, навчально-методичні рекомендації, 

навчально-методичні комплекси: 

Один автор:  Костомаров М. І. Слов’янська міфологія. К., 1994. 384 с. 

Два автори: 

 

Калашник В.С., Колоїз Ж.В. Словник фразеологічних антонімів української 

мови. Київ : Український мовно-інформаційний фонд НАН України, 2006. 

Три автори: Панько Т. І., Кочан І. М., Мацюк Г. П. Українське термінознавство. Львів, 

1994. 216 с. 

Чотири 

автори і 

більше: 

 

Світ рослин у творчості І. П. Котляревського : науково-популярні нариси / 

М. В. Гриньова та ін. Полтава, 2017. 112 с. або Гриньова М. В., Оніпко В. В., 

Купріян К. В., Ходунай В. В. Світ рослин у творчості І. П. Котляревського : 

науковопопулярні нариси. Полтава, 2017. 112 с.  

Багатотомне 

видання 

Енциклопедія історії України : в 10 т. / редкол. : В. А. Смолій та ін. Київ, 

2003–2013. Т. 1–10. 

Окремий том 

багатотомног

о видання 

Франко І. Твори: у 50 т. Т. 45. Київ, 1986. 480 с. 

Складова 

частина 

документа 

(розділ 

книги) 

Дерріда Ж. Структура, знак і гра в дискурсі гуманітарних наук // Антологія 

світової літературно-критичної думки ХХ ст. / За ред. М. Зубрицької; 2-е 

вид., допов. Л. : Літопис, 2001. С. 460-472. 

Автори та 

редактори, 

упорядники, 

без автора 

 

Гусерль Е. Картезіанські медитації: вступ до феноменології. Пер. із нім. А. 

Вахтель, наук. ред. В. Кебуладзе, ред. Б. Романцова. К. : Темпора, 2021. 304 

с. Палеха Ю. І., Іванова І. О., Черепуха Л. О. Бібліотечне фондознавство : 

навч. посіб. / за заг. ред. Ю. І. Палехи. Київ : Ліра-К, 2018. 276 с. 

Стале ендогенне зростання регіонів України в умовах децентралізації : 

монографія / ред. д. е. н., проф. І. З. Сторонянська. Львів : Ін-т регіональних 

досліджень ім. М. І. Долішнього, 2019. 504 с 

Аналітичне забезпечення управлінських рішень : опорн. консп. лекцій / 

уклад. С. М. Скочиляс. Тернопіль : ТНЕУ, 2019. 183 с. 

Матеріали 

конференцій, 

тези 

доповідей: 

 

Волох О. Ю. Традиціоналізм як спосіб взаємодії культурної спадщини 

минулого і цінностей сучасної цивілізації.  Побут. Ритуал. Традиція : 

матеріали міжнародної міждисциплінарної конференції. Вісник ХДУ № 407. 

Харків,1998. С. 100–104.  

Десятнюк О. М. Загрози та небезпеки в сфері оподаткування як ознака 

ризиковості податкової системи держави. Формування єдиного наукового 

простору Європи та завдання економічної науки : тези доп. І міжнар. наук.-

практ. конф. (24-26 жовт. 2007 р.). Тернопіль, 2007. С. 60–62. 

Періодичні видання: 

Один автор: 

 

Луняк І. В. Заробітна плата як найважливіший фактор реалізації 

інвестиційно-інноваційної моделі розвитку. Інвестиції: практика та досвід. 

2015. № 21. С. 21–24. 

Супрун О. Новий ринок електроенергії - виклики та перспективи. Голос 

України. 2020. 14 трав. (№ 80). С. 7. 

Два автори: 

 

Резнікова Н. В., Іващенко О. А. Перспективи укладання і потенційні 

економічні ефекти регіональних торговельних угод в Північно-Східній Азії: 



аспекти незалежності в контексті нового регіоналізму. Інвестиції: практика 

та досвід. 2015. № 21. С. 29–34. 

Три автори: 

 

Майорова Т. В., Крук В. В., Шевчук Я. В. Капітальні інвестиції: сутність та 

проблеми реалізації в кризових умовах. Інвестиції: практика та досвід. 

2015. № 21. С. 12–16. 

Чотири 

автори: 

 

Хвесик Л. В., Левковська Л. В., Сакаль О. В., Клиновий Д. В. Природно-

ресурсна рента і рентні платежі: диференціація понять. Фінанси 

України. 2020. № 1. С. 83–98. 

Дисертації: 

 

Мисан І.В. Збагачення мовлення дітей старшого дошкільного віку 

фразеологізмами : дис. ... канд. пед. наук : 13.00.02. Одеса, 2015. 237 с. 

Автореферат

и дисертацій: 

 

Мисан І.В. Збагачення мовлення дітей старшого дошкільного віку 

фразеологізмами : автореф. дис. ... канд. пед. наук : 13.00.02. Одеса, 2015. 

20с. 

Законодавчі 

та нормативні 

документи: 

 

Конституція України : офіц. текст. Київ : КМ, 2013. 96 с. 

Про оренду державного та комунального майна : Закон України від 

03.10.2019 р. № 157-ІХ. Голос України. 2019. 26 груд. (№ 248). С. 2–7. 

Повітряний кодекс України : Закон України від 19.05.2011 р. № 3393-

VI. Відомості Верховної Ради України. 2011. № 48–49. Ст. 536. 

Про внесення змін до формули розподілу освітньої субвенції між місцевими 

бюджетами : постанова Кабінету Міністрів України від 19.02.2020 р . № 

114. Урядовий кур'єр. 2020. 5 берез. (№ 43). С. 9–10.  

ДСТУ 7.1:2006. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні 

вимоги та правила складання (ГОСТ 7.1: 2003, IDT). Взамен ГОСТ 7.1-84, 

ГОСТ 7.16-79, ГОСТ 7.18-79, ГОСТ 7.34-81., ГОСТ 7.40-82 ; введ. 2007-07-

01. К. : Держспоживстандарт України, 2007. 48 с. (Система стандартів з 

інформації, бібліотечної та видавничої справи). 

Електронні ресурси: 

 Кузнєцова Т. [Електр. ресурс] Аксіологічний потенціал сучасного 

медіатексту [Доповідь на ХV Міжнародному комітеті славістів]. Белград, 

2018. URL : http://www.stylisticmks.com/attachments/004_Kuznietsov a.pdf 

 

 
  



Додаток 6.  

Критерії оцінювання випускної кваліфікаційної роботи  

 

№ 

п/п 
Назва частини роботи Критерії оцінювання роботи 

Максимальна 

кількість 

балів 

1. Вступ Рівень актуальності проблеми  5 

Наявність, повнота і відповідність вимогам до науково-

дослідного апарату  

5 

 10 

2. Теоретичний розділ Теоретична обґрунтованість проблеми та шляхів її 

розв’язання, наявність аналізу ключових понять  

15 

Критичність аналізу, наявність власної позиції  5 

 20 

3. Практичний розділ Відповідність емпіричних матеріалів теоретичним 

дослідженням. Повнота емпіричного дослідження  

20 

Обґрунтованість висновків, що випливають з 

результатів емпіричних досліджень  

10 

Наявність наочного представлення емпіричних 

матеріалів (графіки, діаграми, таблиці)  

5 

 35 

4. Висновки Повнота висновків та їх відповідність завданням  10 

5. Список використаних джерел Правильність оформлення літературних джерел 1 

Відповідність використаних літературних джерел темі 

дослідження  

1 

Наявність сучасних видань (за останні 5 років) 1 

Логічний зв’язок з посиланнями в тексті  1 

Достатність кількості джерел (не менше 40)  1 

 5 

6. Захист роботи Відповідність доповіді змісту випускної 

кваліфікаційної роботи  

5 

Повнота відповідей на запитання  5 

Якість вербального висвітлення доповіді  5 

 15 

7. Апробація дослідження у фахових виданнях, у виступах на конференціях  5 

8. Наявність додатків  5 

9. Наявність у роботі граматичних, орфографічних, технічних помилок 5 

 РАЗОМ  100 

 


